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ค าส่ังโรงเรียนสตรีศรีสุริโยทัย 
ที ่ ๒๐๗/ ๒๕๕๔ 

เร่ือง  แต่งตั้งเวรรักษาการณ์และผู้ตรวจเวรรักษาการณ์ประจ าสถานทีร่าชการ 
____________ 

         เพื่อใหก้ารด าเนินงานรักษาความปลอดภยั  กลุ่มบริหารทัว่ไป  โรงเรียนสตรีศรีสุริโยทยัเป็นไปดว้ย
ความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพ เป็นไปตามระเบียบปฏิบติัวา่ดว้ยการรักษาความปลอดภยัแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๑๗ และ
หลกัเกณฑก์ารอยูเ่วรรักษาการณ์ตามมติคณะรัฐมนตรีแจง้โดยหนงัสือส านกัเลขาธิการคณะรัฐมนตรีท่ี นร ๐๒๐๖/ว ๑๐๗ 
ลงวนัท่ี ๘ กรกฎาคม ๒๕๔๒ อาศยัอ านาจตามพระราชบญัญติัระเบียบการบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.  
๒๕๔๖ มาตรา ๓๙ (๑) พระราชบญัญติัระเบียบขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  พุทธศกัราช  ๒๕๔๗  
มาตรา ๒๗ (๑) ค าสั่งส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานท่ี ๓๗/๒๕๔๖ จึงแต่งตั้งเวรรักษาการณ์และ
ผูต้รวจเวรรักษาการณ์ประจ าสถานท่ีราชการ ระหวา่งเวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวนัต่อไป มีรายช่ือ ดงัต่อไปน้ี 

          
ครูทีป่ฏิบัตหิน้าทีเ่วรรักษาการณ์ 

ลูกจ้างประจ าทีป่ฏบิัตหิน้าที ่            
เวรรักษาการณ์ 

ผู้ตรวจเวรรักษาการณ์ วนัที ่ เดอืน พ.ศ. 

๑ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายโสภณ ไทยจีน นายสมาน คลา้ยแกว้    นายพนูศกัด์ิ สกักทตัติยกลุ 
๒ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายฐิตพฒัน ์ กนกศกัด์ิโสภณ นายนฤทธ์ิ คลา้ยแดง นายสมาน ถวลิกิจ 
๓ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายไชยยศ แวววรรณจิตต ์ นายสมศกัด์ิ ตรีบุตร นายสมบติั เอกเช่ียวชาญ 
๔ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายอมรรัตน ์ กลีบบวั นายทะวทิ ชูราศรี นางสาวสุปรานี สมัฤทธ์ิ 
๕ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายศิรวนิทร์ ฉินเฉลิมวงศ ์ นายเสน่ห์ ฉ ่าช่ืนวงศ ์ นางชนิกา  หวงักิจ 
๖ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายอภิรักษ ์ ปานประเสริฐ นายสมาน คลา้ยแกว้    นางสาววรรณา ปริญญาววิฒัน์กลุ 
๗ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายเอกลกัษณ์ สะอาดถ่ิน นายนฤทธ์ิ คลา้ยแดง นางสาวปัณณธร วจิารณ์ 
๘ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายจ าเริญ     บุญยนื นายสมศกัด์ิ ตรีบุตร วา่ท่ี ร.ต.ปกรณ์   ปานรอด 
๙ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายสมชาย    น่วมกล่ิน นายทะวทิ ชูราศรี นายพนูศกัด์ิ สกักทตัติยกลุ 
๑๐ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายภิญโญ ผลอินทร์ นายเสน่ห์ ฉ ่าช่ืนวงศ ์ นายสมาน ถวลิกิจ 
๑๑ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายสรไกร สตัยเ์พริศพราย นายสมาน คลา้ยแกว้    นายสมบติั เอกเช่ียวชาญ 
๑๒ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายธานินทร์   พร้อมสุข นายนฤทธ์ิ คลา้ยแดง นางสาวสุปรานี สมัฤทธ์ิ 
๑๓ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายโอภาศ ช่ืนบานเยน็ นายสมศกัด์ิ ตรีบุตร นางชนิกา  หวงักิจ 
๑๔ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายพิชยั         ล้ิมเฉลิม นายทะวทิ ชูราศรี นางสาววรรณา ปริญญาววิฒัน์กลุ 
๑๕ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายชาญชยั  เป่ียมชาคร นายเสน่ห์ ฉ ่าช่ืนวงศ ์ นางสาวปัณณธร วจิารณ์ 
๑๖ ธนัวาคม ๒๕๕๔    วา่ท่ี ร.ต.ศรนรินทร์ สงัวาลย ์ นายสมาน คลา้ยแกว้    วา่ท่ี ร.ต.ปกรณ์   ปานรอด 
๑๗ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายธนพล        กล่ินเมือง นายนฤทธ์ิ คลา้ยแดง นายพนูศกัด์ิ สกักทตัติยกลุ 
๑๘ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายโสภณ ไทยจีน นายสมศกัด์ิ ตรีบุตร นายสมาน ถวลิกิจ 
๑๙ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายฐิตพฒัน ์ กนกศกัด์ิโสภณ นายทะวทิ ชูราศรี นายสมบติั เอกเช่ียวชาญ 



 
๒ 

          
ครูทีป่ฏิบัตหิน้าทีเ่วรรักษาการณ์ 

ลูกจ้างประจ าทีป่ฏบิัตหิน้าที ่            
เวรรักษาการณ์ 

ผู้ตรวจเวรรักษาการณ์ วนัที ่    เดอืน พ.ศ. 

  ๒๐ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายไชยยศ แวววรรณจิตต ์ นายเสน่ห์ ฉ ่าช่ืนวงศ ์ นางสาวสุปรานี สมัฤทธ์ิ 
 ๒๑ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายอมรรัตน ์ กลีบบวั นายสมาน คลา้ยแกว้    นางชนิกา  หวงักิจ 
๒๒ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายศิรวนิทร์ ฉินเฉลิมวงศ ์ นายนฤทธ์ิ คลา้ยแดง นางสาววรรณา ปริญญาววิฒัน์กลุ 
๒๓ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายอภิรักษ ์ ปานประเสริฐ นายสมศกัด์ิ ตรีบุตร นางสาวปัณณธร วจิารณ์ 
๒๔ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายเอกลกัษณ์ สะอาดถ่ิน นายทะวทิ ชูราศรี วา่ท่ี ร.ต.ปกรณ์   ปานรอด 
๒๕ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายจ าเริญ     บุญยนื นายเสน่ห์ ฉ ่าช่ืนวงศ ์ นายพนูศกัด์ิ สกักทตัติยกลุ 
๒๖ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายสมชาย    น่วมกล่ิน นายสมาน คลา้ยแกว้    นายสมาน ถวลิกิจ 
๒๗ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายภิญโญ ผลอินทร์ นายนฤทธ์ิ คลา้ยแดง นายสมบติั เอกเช่ียวชาญ 
๒๘ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายสรไกร สตัยเ์พริศพราย นายสมศกัด์ิ ตรีบุตร นางสาวสุปรานี สมัฤทธ์ิ 
๒๙ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายธานินทร์   พร้อมสุข นายทะวทิ ชูราศรี นางชนิกา  หวงักิจ 
๓๐ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายโอภาศ ช่ืนบานเยน็ นายเสน่ห์ ฉ ่าช่ืนวงศ ์ นางสาววรรณา ปริญญาววิฒัน์กลุ 
๓๑ ธนัวาคม ๒๕๕๔ นายพิชยั         ล้ิมเฉลิม นายสมาน คลา้ยแกว้    นางสาวปัณณธร วจิารณ์ 

 

ครูและลูกจ้างประจ าทีป่ฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์มีหน้าที่ และความรับผดิชอบ ดังนี้ 
๑. รับผดิชอบ การรักษาความปลอดภยัในโรงเรียน ระหวา่งเวลา ๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวนัรุ่งข้ึน กรณี                   

ไม่สามารถปฏิบติัหนา้ท่ีได ้ใหบ้นัทึกขออนุญาตต่อผูอ้  านวยการโรงเรียน โดยตอ้งมีผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีแทน              
การลาหยดุราชการ หรือ ไดรั้บอนุญาต/ค าสั่งให้เดินทางไปราชการ ไม่ถือวา่พน้จากหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์ 

ตอ้งไดรั้บอนุญาตใหแ้ลกเปล่ียนเวรรักษาการณ์แลว้ จึงถือวา่พน้จากหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์ 
๒. ใหต้รวจความเรียบร้อย ความปลอดภยับนอาคารเรียนทุกอาคาร ตลอดจน การเปิด-ปิดประตูห้อง ประตูอาคาร  

การเปิด-ปิดไฟฟ้า, น ้าประปา และการป้องกนัอคัคีภยั รวมทั้ง การเขา้-ออกบริเวณโรงเรียนใหเ้ป็นไปตาม
ระเบียบ และไม่อนุญาตใหน้ าทรัพยสิ์นของราชการออกจากโรงเรียนเวน้แต่ไดรั้บอนุญาตจากผูอ้  านวยการ
โรงเรียน 

๓. ในขณะท่ีปฏิบติัหนา้ท่ี หากมีเหตุการณ์ผดิปกติ หรือ มีกรณีเร่งด่วนพิเศษท่ีอาจท าใหท้รัพยสิ์น หรือสถานท่ี
ราชการไดรั้บความเสียหาย ใหรี้บแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ และรายงานผูต้รวจเวร, รองผูอ้  านวยการโรงเรียน, 
ผูอ้  านวยการโรงเรียน และบนัทึกไวใ้นสมุดบนัทึกเวร 

๔. ใหค้รูท่ีปฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์ก ากบัการปฏิบติังานของลูกจา้งประจ าท่ีปฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์  และ
ยามรักษาการณ์ โดยใหพ้กัประจ าท่ีหอ้งพกัครูเวรรักษาการณ์ 

๕. ใหบ้นัทึกรายงานการปฏิบติังานท่ีส านกังานยามรักษาการณ์ 
๖. ใหอ้ านวยความสะดวกในการประสานงานติดต่อราชการ รวมทั้งปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมายและ

ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีหรือเวรยามของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง หรือตอ้งปฏิบติัหนา้ท่ีร่วมกนั 
 

ผู้ตรวจเวรรักษาการณ์มีหน้าที ่และความรับผดิชอบ ดังนี้ 
๑. รับผดิชอบในการตรวจการปฏิบติังานของครูและลูกจา้งประจ าท่ีปฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์ ระหวา่งเวลา 

๑๘.๐๐ – ๐๖.๐๐ น. ของวนัรุ่งข้ึน กรณีไม่สามารถปฏิบติัหนา้ท่ีไดใ้หบ้นัทึกขออนุญาตต่อผูอ้  านวยการโรงเรียน 



 
๓ 

โดยตอ้งมีผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีแทน การลาหยดุหรือเดินทางไปราชการ  ไม่ถือวา่พน้จากหนา้ท่ีผูต้รวจเวรรักษาการณ์ 

การลาหยุดราชการหรือไดรั้บอนุญาต/ค าสั่งให้เดินทางไปราชการ ตอ้งไดรั้บอนุญาตให้แลกเปล่ียนผูต้รวจเวร
รักษาการณ์แลว้ จึงถือวา่พน้จากหนา้ท่ีผูต้รวจเวรรักษาการณ์ 

๒. ใหก้ ากบัครูและลูกจา้งประจ าท่ีปฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์ตรวจความเรียบร้อย ความปลอดภยับนอาคารเรียน
ทุกอาคาร ตลอดจน การเปิด-ปิดประตูห้อง ประตูอาคาร  การเปิด-ปิดไฟฟ้า, น ้าประปา และการป้องกนัอคัคีภยั 
รวมทั้งการเขา้-ออกบริเวณโรงเรียนใหเ้ป็นไปตามระเบียบ และไม่อนุญาตใหน้ าทรัพยสิ์นของราชการออกจาก
โรงเรียนเวน้แต่ไดรั้บอนุญาตจากผูอ้  านวยการโรงเรียน 

๓. ในขณะท่ีปฏิบติัหนา้ท่ี หากมีเหตุการณ์ผดิปกติ หรือ มีกรณีเร่งด่วนพิเศษท่ีอาจท าให ้ ทรัพยสิ์น หรือสถานท่ี
ราชการไดรั้บความเสียหาย ใหรี้บแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้ ร่วมกบัผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์ และรายงาน 
รองผูอ้  านวยการโรงเรียน, ผูอ้  านวยการโรงเรียน พร้อมทั้งบนัทึกไวใ้นสมุดบนัทึกการตรวจเวร 

๔. กรณีพบวา่ ครู หรือ ลูกจา้งประจ าท่ีปฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์ไม่มาปฏิบติัหนา้ท่ี ให้ผูต้รวจเวรรักษาการณ์             
แจง้ใหม้าปฏิบติัหนา้ท่ี หากไม่สามารถติดต่อไดใ้หบ้นัทึกวา่ “ไม่พบผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์” แลว้               
แจง้รองผูอ้  านวยการกลุ่มบริหารทัว่ไป  

๕. ใหต้รวจการบนัทึกรายงานการปฏิบติังานของครู และลูกจา้งประจ าท่ีปฏิบติัหนา้ท่ีเวรรักษาการณ์                       
ยามรักษาการณ์ และบนัทึกรายงานการตรวจเวรรักษาการณ์ท่ีส านกังานยามรักษาการณ์  

๖. ใหอ้ านวยความสะดวกในการประสานงานติดต่อราชการ รวมทั้ง ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย
และประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีหรือเวรยามของหน่วยงานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง หรือตอ้งปฏิบติัหนา้ท่ีร่วมกนั 

   ใหผู้ท่ี้ไดรั้บแต่งตั้งตามค าสั่งน้ี ปฏิบติัหนา้ท่ีโดยเคร่งครัด การแลกเปล่ียนเวรรักษาการณ์และผูต้รวจเวร
รักษาการณ์ ให้บนัทึกขออนุญาตล่วงหน้าก่อนวนัปฏิบติัหน้าท่ี  และตอ้งไดรั้บอนุญาตจากผูอ้  านวยการโรงเรียน แล้ว              
จึงมีผลโดยสมบูรณ์ การละทิ้งหน้าท่ี ถือเป็นความผิดวินยัร้ายแรง ให้รองผูอ้  านวยการกลุ่มบริหารทัว่ไป ควบคุมดูแล 
รับผิดชอบ จดัท าสรุปเหตุการณ์ ขอ้มูล สถิติจากการปฏิบตัิงาน การบนัทึกของผูป้ฏิบตัิหน้าที่เวรรักษาการณ์  และ
ผูต้รวจเวรรักษาการณ์ รวมทั้ง การประเมินผลการปฏิบติังาน เพื่อรายงานผูอ้  านวยการโรงเรียนตามก าหนดท่ีได้รับ
มอบหมาย 

   ทั้งน้ี ตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

                                       สั่ง  ณ  วนัท่ี  ๒๓ พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 

 
 

                                    (นางสาวสุปราณี  ไกรวตันุสสรณ์) 
                                      ผูอ้  านวยการโรงเรียนสตรีศรีสุริโยทยั 

 

 


